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一、系统网址及登录方式
（一）系统网址
系统通过互联网进入，网址为http://36.142.16.227:12065/green_sjk/
（2） 登录方式
选择【申报单位/个人】窗口，输入账号、密码、验证码，点击登录，进入系统界面，在界面的“项目统计”菜单中进行上报。（各县区账号和初始密码已于2022年6月下发）
二、填报要求及步骤
（一）“建筑节能”模块
1、新建建筑节能情况
填报主体：市级、区县建筑工程竣工验收备案管理部门。
统计范围：我市建筑节能执行率为100%，故此项中统计所有通过竣工验收的新建项目（改建、扩建、加装电梯等类型除外）信息，统计时间以项目竣工验收为节点。
填报步骤：项目通过竣工验收后（以竣工验收合格为节点），点击“建筑节能”模块，在“新建建筑节能情况”子项中选择“建筑项目清单”，点击“新增”录入项目信息。填报时注意核对“是否绿色建筑”并正确填写绿色建筑等级，“时期信息”中“开工时间”和“竣工验收时间”务必填写准确。
时间节点：每月月底前，点击“建筑项目清单”中的“上报”汇总报送本月项目，如本月录入了竣工项目，则选择“有数据上报”；如本月无竣工项目，则选择“无数据上报”。
2、既有建筑节能改造情况
填报主体：区县建筑节能改造工程竣工验收管理部门
统计范围：统计所有既有建筑节能改造项目，包括老旧小区改造项目、公共建筑节能改造项目等，统计时间以项目竣工验收为节点。
填报步骤：项目节能改造部分完工后（例如：老旧小区改造内容较多，其中的管网、外保温等节能改造部分完成后即可上报系统），点击“建筑节能”模块，在“既有建筑节能改造情况”子项中选择“改造项目清单”，点击“新增”录入项目信息。填报时需正确勾选节能改造内容，项目“开工时间”和“完成时间”务必填写准确。
时间节点：每月月底前，点击“改造项目清单”中的“上报”汇总报送项目，如本月录入了竣工项目，则选择“有数据上报”；如本月无竣工项目，则选择“无数据上报”。
（二）“绿色建筑”模块
此模块中的信息将在新建建筑节能情况中的项目勾选“是否绿色建筑”后自动录入，无需单独填写。
